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1. ACCESO A CORREO INSTITUCIONAL Y UNICLANET UNICLA | /7 euckcon
—

1. En tu computadora abre un
navegador de internet (De
preferencia Google Chrome)

2. En la parte superior derecha
se encuentra un circulo gue se
refiere al perfil, este puede ser
una foto personal, un logo o una

imagen, una vez que lo localices
da clic en él.

2 unicladistancia.unicla.edu.mx/




1. ACCESO A CORREO INSTITUCIONAL Y UNICLANET UN |C|_ A | é E%tfgmgr:

3. Se desplegara el siguiente
recuadro, aqui se muestran las
distintas cuentas de correo que tienes
registradas en tu computadora.
Localiza la opcién “Anadir” y da

clic en ella.

4. En la siguiente ventana
selecciona la opcion “Iniciar
sesion’.

2 unicladistancia.unicla.edu.mx/




1. ACCESO A CORREO INSTITUCIONAL Y UNICLANET UN |C|_ A | f,: 5%‘?5&?.'2’2.’

—

5. Escribe tu correo electrdénico Google

Como iniciar sesion en Chrome

institucional, recuerda que este se
compone de la siguiente manera:
matricula+@unicla.edu.mx.

A continuacién, se muestra un ejemplo,
una vez lo captures da clic en
“Siguiente™

Google

Te damos la bienvenida

6. Introduce la contrasena que se te
proporciond, cuando la ingreses se
mostrara con puntos, si requieres
visualizarla marca el recuadro

que esta senalado. Da clic en
“Siguiente”.
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1. ACCESO A CORREO INSTITUCIONAL Y UNICLANET UN |CL A | ﬁ E%L:scgglgl‘:

7. Presiona el botoén “Siguiente”.

8. Si estas accediendo a tu correo desde
una computadora personal da clicen la
opcion “Si, acepto”, en caso de que sea
desde una computadora publica (ciber o
prestada) selecciona el botén “No,
gracias'.
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1. ACCESO A CORREO INSTITUCIONAL Y UNICLANET UN |CL A | (ff: EDUCACION

—

& % = O - i

\ |Gr}a|| Imagenes

9. Listo, ya estas dentro de tu
cuenta. Para acceder a tu bandeja
de entrada de tu correo ubica la
palabra "Gmail” y da clic en ella.

10. Visualizarés los mensajes que han - .. :
llegado a tu correo aligual de las N 9= O s = :
distintas opciones que ofrecepara =~ - = +
administrar tu e-mail institucional. —

nnnnn

Equips de Gmall
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1. ACCESO A CORREO INSTITUCIONAL Y UNICLANET U'N |C|_ A | (ff: E.%l:&:;&:gﬂ

= M Gmail Q, Buscar en el correo

11. Para acceder a UNICLAnet Estudiante

~ 5] O~ ¢
abre una pestana nueva en tu B e
navegador dando clic en el simbolo “+" o @ e B Erpieza s utiizar Ginal
que se encuentra en la parte superiora 5 .o P oo B .
un costado de la pestana que tienes P b Enviados
Ch [ Borradores .
abierta. Meet o Wi Google Alerta de seguri
Google Alerta de seguridac
Etiouetas -+

@ UNICLA net

€ >

12. En la parte superior se encuentra
la barra de busgueda, ahi coloca el
siguiente enlace para acceder a
UNICLANnet y presiona la tecla "Enter™:
https://estudiantes-uniclanet.unicla.
edu.mx/

Suena en Grande

Si no eres comunidad, registrate.
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1. ACCESO A CORREOQO INSTITUCIONALY UNICLANET

13. Ingresa el usuario (recuerda que tu
usuario siempre sera tu Matricula) y
contrasena que se te proporcioné a tu
correo personal. Da clic en “Acceso”
cuando estés listo(a).

14. Listo ya te encuentras dentro de
tu perfil estudiantil en UNICLANet,
donde podras acceder a todas tus
salas de clase de forma virtual.

2 unicladistancia.unicla.edu.mx/
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Estimado alumna.

La Universidad Contemporanea de las Américas agradece la confianza que
has depositado en esta Casa de Estudios para continuar tu formacian
profesional.

A nombre de toda nuestra comunidad estudiantil te damos la mas cardial

Bienvenida !
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2. ACCESO A SESION DE CLASE GOOGLE MEET

1. Una vez que estés dentro de tu perfil
UNICLANnet Estudiante te aparecera la
siguiente pantalla principal con un
menu de opciones en el costado
izquierdo.

2. En el menu selecciona la opcion

“Campus Virtual’, se habilitara una
pestana a un costado con distintas
opciones, elige la opcién “Salas de
Clase’.

2 unicladistancia.unicla.edu.mx/
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Estimado alumno.

La Universidad Contemporanea de las Americas agradece la
confianza que has depositado en esta Casa de Estudios para e
continuar tu formacién profesional.

nombre de toda nuestra comunidad estudiantil te damos la
cordial

ienvenida !!

UNICLA 2 e O

8 Salas de-‘.’.ase: l 4
{l Bienvanida Dexway mno.
Plataforma Dexway A ey
ad Contemporanea de las Américas agradece la

|ue has depositado en esta Casa de Estudios para A
4 formacion profesional.

e toda nuestra comunidad estudiantil te damos la

enida !




. Divisionde
2. ACCESO A SESION DE CLASE GOOGLE MEET UNICLA | /7 coucacon

—

UNICLA o -
3. Te apareceran la (s) materia (s) que L e
estas cursando, da clic sobre la materia 5
en la que tengas sesion de clase para =~ e
acceder a la videollamada. =

UNICLA L aiinso P

4. Visual.iza rés el. CO ntenido de l.a MAESTRIA/VIETUAL/MARKETING DIGITAL E INNOVACION EN REDES SOCIALES /1
. . . @ GRADO/MARKETING EN LINEA
materia, ubica el boton de contorno
color verde llamado “Sala de clase” L) r
y da clic sobre él. - e A e e

= MARKETING MODERNO
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2. ACCESO A SESION DE CLASE GOOGLE MEET UNICLA | f',: E%L:Efaggnz

5. En una pestafa nueva cargara la videollamada,
para poder unirte es necesario que estés
accediendo con tu correo institucional de lo
contrario no podras ingresar a la clase. En la parte
superior derecha corrobora que esté escrito tu
correo(matricula+@unicla.edu.mx), en caso de que
sea otro correo el que aparezca, da clic en cambiar
de cuenta e ingresa los datos de acceso a tu correo %) (=
institucional.

Una vez estés listo (a) da clic en el botén “Unirme
ahora”.

20231 27mvi@unicla. edu.mx
u Meet Cambiar de cuenta

¢;Todo listo para unirte?

MARTHA ISABEL REBOLLEDO FERNANDEZ

Agqui no hay nadie mas

La camara esta desactivada

Otras opcion!

LT Usar el modo Comple

& Micréfono .. = ) Realtek HD.. = [k HD PraWe... =

6. Listo, ya te encuentras dentro de
tu sesion de clase en Google Meet.

MARTHA ISABEL REBOLLEDO FERNANDEZ

15:46 | jog-jgsr-tan
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3. CONTENIDO DE ASIGNATURAS EN UNICLANET

1. Una vez que estés dentro de tu perfil
UNICLANnet Estudiante te aparecera la
siguiente pantalla principal con un
menu de opciones en el costado
izquierdo.

2. En el menu selecciona la opcion

“Campus Virtual’, se habilitara una
pestana a un costado con distintas
opciones, elige la opcién “Salas de
Clase’.

2 unicladistancia.unicla.edu.mx/
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Estimado alumno.

La Universidad Contemporanea de las Americas agradece la
confianza que has depositado en esta Casa de Estudios para e
continuar tu formacién profesional.

nombre de toda nuestra comunidad estudiantil te damos la
cordial

ienvenida !!

UNICLA 2 e O

8 Salas de-‘.’.ase: l 4
{l Bienvanida Dexway mno.
Plataforma Dexway A ey
ad Contemporanea de las Américas agradece la

|ue has depositado en esta Casa de Estudios para A
4 formacion profesional.

e toda nuestra comunidad estudiantil te damos la

enida !
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3. CONTENIDO DE ASIGNATURAS EN UNICLANET U'N |CL A | (ff: EDUCACION

UNICLA il

Sala de clases swques | s | Usta | Tatie

3. Te aparecerdn la (s) materia (s) que
estds cursando, da clic sobre la materia O k "

para consultar su contenido.

3
: Q
R

UNICLA =®

4. Si nos desplazamos en la pagina a
podremos observar el contenido de -
la asignatura.
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3. CONTENIDO DE ASIGNATURAS EN UNICLANET UNICLA | ff: EDUCACION

Es importante que identifiques los siguienes iconos, cada uno se refiere a una funcién en el
contenido de la asignatura:

e

') Carpeta: Aqui se aloja contenido de la asignatura especifico definido por el docente,
por ejemplo: UNIDAD 1.

| Documento PDF: Al dar clic en el titulo que contenga este icono podras visualizar
®Z®  yn documento PDF que ha sido cargado por el docente.

Enlace: Esta funcién permite que el docente pueda compartirte algun link de una
pagina web de interés relacionada a la asignatura cursada.

T Entrega de tarea: Cuando visualices este icono, se refiere a que dentro de este
I[=] espacio deberas cargar una tarea o actividad que ha sido solicitada por tu docente.

Foro: En este espacio podras compartir y debatir tus ideas sobre algin tema
definido con tus companeros y docente.

Examen: Cuando accedas a un espacio con este icono podras realizar un examen
en linea dentro de plataforma UNICLAnNet.

2 unicladistancia.unicla.edu.mx/
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31 ENTREGA DE TAREAS EN UNICLANET UNICLA | ﬁ ﬁ%‘fﬁﬂﬂgﬁ

—

UNICLA S
1. Una vez te encuentres dentro del 1 “
contenido de la materia ubicaelicono  ||&= |
. i " ; & :0QUEESEL MARKETING?
correspondiente a la "Entrega de tarea”, [ A
. , e ENTREGA DE ENSAYD SOBRE EL MARKETING DIGITAL EN REDES
da clic en el titulo que lo contenga.
I
Campus Vir % IMPORTANCIA DE LA PUBLICIDAD EN

2. Cargara la siguiente pagina, ubica las

s s - UNICLA o R

caracteristicas, en estas encontraras el -

- - TAREA CARGAR -
periodo de fechas que tienes para la =
entrega de la tarea. Una vez tengas el (s

i _ M
documento almacenado en tu ENTREGA DE ENSAYO SOBRE EL MARKETING DIGITAL
computadoray estés listo(a) para B ENREDES SOCIALES
Subirlo a plataforma da Clic en el botén R::'jla.c.tfaunansay-:r‘.ﬂha L POF gue se encuentra dentro de esta carpeta
" " r\’\ nw.1u,...r...nau..;,m..lm...,nj(_ Inic el 23 e agosta del 2073 8 Las D00 bes. )
ca rga r . (( Fermina 8 de sepriembre dol 20232 25 2858 e )
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31 ENTREGA DE TAREAS EN UNICLANET UNICLA | fé E%Llﬁﬁc.,'gﬁ

—

Cargar Seguimiento

3. Se habilitara una pestana, ubica el
botdn “Seleccionar archivo”.
Nota: UNICLAnet solo admite archivos eecinar e g srcivo e
formato .jpg, .jpeg, .png, .pdf, .doc, .docx, T N
xls, .xlsx, .ppt, .pptxyirar, .zip, .tar.
Recuerda seguir las indicaciones de tu
docentey enviar el formato definido.

4. Se abrira el explorador de archivos,
elige el documento correspondiente a tu
tarea (este debe estar almacenado en
tu computadora), una vez lo ubiques
seleccidénalo y posterior a ello da clic en
el boton “Abrir” de la parte inferior
derecha.
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3.1 ENTREGA DE TAREAS EN UNICLANET

—

5. Corrobora que el nombre del
documento corresponda a tu tareay
realiza un comentario para la entrega,
una vez estés listo(a) da clic en el botén
“Cargar " para subir tu tarea.

Divisionde |
EDUCACION
A Distancia

UNICLA | 7Z

ensayo

6. Listo, tu tarea ha sido cargada en
plataforma, los detalles se encuentran
en el recuadro azul.

Nota: La calificacién la podras visualizar [

ENTREGA DE ENSAYO SOBRE EL MARKETING DIGITAL

o en base al POF que se encuentra dentro de esta carpeta

UNICLA

EN REDES SOCIALES

una vez el docente haya revisadoy B
calificado tu tarea. e

Facha Calificacion

2023-08-28 10:08:43 10

Promedio  10.0
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3.2 PARTICIPACION EN FORO UNICLA | f E%‘fscﬂ:cn'gﬁ

UNICLA S

1. Una vez te encuentres dentro del
contenido de la materia ubica el icono
correspondiente al “Foro”, da clic en el

titu I.O q u e I.O CO n te n ga . *. IMPORTANCIA DE LA PUBLICIDAD EN REDES SOCIALE
Ld ‘

€ ;QUEES ELMARKETING?

2 ENTREGA DE ENSAYO SOBRE EL MARKETING DIGITAL EN REDES H
SOCIALES

2. Cargara la siguiente pagina, ubica las - UNICLA _—
caracteristicas, en estas encontraras el FORO

periodo de fechas que tienes para P
participar en el foro. Una vez estés ol JRC=D

[isto(a) para realizar y subir tu IMPORTANCIA DE LA PUBLICIDAD EN REDES SOCIALES
comentario da clic en el botdn EF G sl e rmy At o g

2 unicladistancia.unicla.edu.mx/




3.2 PARTICIPACION EN FORO

—

3. Se habilitara una nueva pestania,
ubica el espacio "Comentario” y escribe
en el recuadro tu opinion, una vez estés
listo(a) da clic en el botén “Comentar”

4. Listo, tu participacion en el Foro ha
sido realizada.

> unicladistancia.unicla.edu.mx/
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Documento (No es necesaria)

[ Seteccionar archiva | Hinguno archivo seler

g ipe

g, pitf, o, do

Comentario

L= publicidad en redes sociales es la nueva
arma de promecidn de los negoclos por las
siguientes razones:
» Parmite generar notorledad a corto plazo.
« Te syuda a darte 8 conocer y generar un
vinculo con tus seguidores, aportando
confianza al cliente,
= Digpone de funcionas para una
segmentaciin avanzada, (Micro-

Tablero

O
|

Biblioteca

Ly

Campus Wir,

UNICLA I ¢

u MARTHA ISABEL
- 2023-08-2810:4919

La publicidad en redes sociales es la nueva arma de promocidn de los ios por las sigui

= Permite generar notorledad a corto plaze,
= Te ayuda a darte o conocer y generar un vinculo con tus seguidores. aportanda confianza al cliente. }:
# Dispone de funciones para una segmentacién avanzada. (Micro-segmentaciin).

* Ayuda a potenciar el branding de los negocios.

» Ofrece mds capacidad de medicién lo que redunda en mejora y optimizacion de costes,

* Al tratarse de un medio relativamenta nuevo y estar mas integrado en los formatos organicos de las plataformas
sociales, sigue siendo mas tolerado por la audiencia Lo que aumenta la retencidn e intersccian con los anuncios.

£ 0 Comentarios
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Division de
3.3 REALIZA UN EXAMEN EN UNICLANET w |CLA | ( 7 EDUCACION

—

UNICLA . &

1. Una vez te encuentres dentro del © (QUE ES ELMARKETING?
contenido de la materia ubica elicono B . T —
correspondiente al “Examen”, da clic en .‘I d
el_ tl,tullo que l_o Contenga. & IMPORTANCIA DE LA PUBLICIDAD EN REDES S0CIALES

. EXAMEN UNIDAD1
2. Cargara la siguiente pagina, ubica las UNICLA S
carécterlstlcas, en e'_stas en€0|?traras el TR
periodo de fechas, tiempo limitey
nl:lmero de Oportunidades para Tablero esponde las siguientes preguntas de opcién miltiple... /{}
responderlo. Una vez estés listo(a) para o e
realizar el examen da clic en el botén
“Realizar examen”. =
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3.3 REALIZA UN EXAMEN EN UNICLANET UNICLA | ﬁ ﬁ%l:sca'cnlglz

3. Empezara a correr el tiempo que UNICLA v
tienes para responder el examen, para T ——

contestarlo ubica las preguntas, si estas =

son de opcidon multiple al dar cli en Examen pe
“Seleciona una opcién™y elige la opcién ——

que consideres corecta. Repite el - p—
procedimiento con todas las preguntas. = =

UNICLA S

4.Unavez hayas respondido todas las = =
preguntas corrobora tus respuestas, si
estas listo(a) para la entregadaclicen O
el boton “Terminar”.
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3.3 REALIZA UN EXAMEN EN UNICLANET UNICLA | ﬁ ﬁ%l:sca'cnlglz

—

5. Cargara la siguiente pagina, aqui

encontrards los detalles de tu examen. UNICLA S
Nota: En caso de que todas las EXAMEN UNIDAD 1

preguntas hayan sido de opcién maltiple = =

podras visualizar tu calificacién al . e R T
instante. Si dentro se encontraba al oo e g s
menos una pregunta de tipo abierta = |
tendrds que esperar a que el docentelo
evalle.
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4. CARGA DE DOCUMENTACION DIGITAL

—

1. En la pagina de inicio de plataforma
ubica en menu lateral que se encuentra
en el costado izquierdo.

2. En el menu selecciona la opcion
“Control Escolar’, se habilitara una
pestana a un costado con distintas
opciones, elige la opcidn
“Documentacion’”.

2 unicladistancia.unicla.edu.mx/
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Estimado alumno.

La Universidad Contemporanea de las Americas agradece la
confianza que has depositado en esta Casa de Estudios para e
continuar tu formacién profesional.

nombre de toda nuestra comunidad estudiantil te damos la
cordial

ienvenida !!

Biblioteca

UNICLA o B
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U preparaci damas tec
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! Regl L
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4. CARGA DE DOCUMENTACION DIGITAL

3. Una vez te encuentres dentro de esta
pagina ubica la palabra “Digital” y da
clic en ella.

4. Para comenzar a realizar el proceso
debes tener almacenados los escaner de tus
documentos originales en tu computadora
en formato PDF. Una vez estés listo(a)
podras visualizar que existe un espacio

diferente para cada documento en especifico =

en este caso cargaremos el “Acta de
nacimiento”, da clic en el botén “Seleccionar
archivo”

2 unicladistancia.unicla.edu.mx/
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UNICLA 2

L

s
Commis it Documentacién

Fisica | Digital

= ¢

Control Esc.
Acta de nacimienta

Finﬁrus -

Division de
EDUCACION
A Distancia

UNICLA | 7

Documentacion Digital

o

¢ | de i otepad F
]
o | rchiv
Comprobante de domiciiio
Q | Seleccianar archivo | Ninguna archivo selec.
Campus Vir,
INE Foto tamafio infantil
_S_El_E__CE_IQI_I_BI'_ﬁ_rE]_IEl Ninguno archive selec, | Seteccionar archivo | Ninguna archivo setec.

UNICLA 2.

CURP

[ Seleccian




4. CARGA DE DOCUMENTACION DIGITAL UNICLA | é IIEIELL:SC&E'IgI‘:

—

5. Abrira el explorador de archivos de
tu computadora, ubica el documento
que cargaras, selecciénaloy da clic en
el botdon “Abrir” que se encuentra en la
parte inferior derecha.

4. Repite el proceso para cada documento,
una vez lo realices corrobora que hayas
cargado cada uno de ellos en el espacio
corespondiente. Cuando estés listo(a) da
clicen el botén “Cargar”.

Nota: Subir tu documentacién digital es
obligatorio, sin embargo esto no excluye la
documentacion fisica, por lo que también
debes enviarla al plantel por medio de
paqueteria o llevarla personalmente.
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UNICLA 7 Siicon

CUATRIMESTRE EN CURSO

.unicla.edu.mx/



5. CALIFICACIONES DE CUATRIMESTRE EN CURSO

—

1. Para visualizar calificaciones de las
asignaturas que concluiste del
cuatrimestre en curso, ubica el menuay
selecciona la opcién “Control Escolar’,
se habilitara una pestaria a un costado
con distintas opciones, elige la opcion
“Cursando’.

2. Cargara la siguiente pagina con las
asignaturas correspondientes al
cuatrimestre que estas cursando,
cuando alguna de ellas haya concluido
podras visualizar la calificacion
asignada.

2 unicladistancia.unicla.edu.mx/
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Materias Cursando
Campus Vir
# Materia Docente Parcial 01 ﬁ
=0
Chrbiaiss 1 BIDETICA EM SALUD. 37 grado CEMIA SALGADO OROZCO 100
2 SEMINARIO DE INVESTIGACION DOCTORAL I, 32 grado 10SE LUIS CERAND FUENTES 10
= .
&9 3 SEMINARIO DE SALUD PUBLICA NI, 3= };’.I'.‘L‘ MARISELA ALFARD FLORES
Fina
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5. CALIFICACIONES DE CUATRIMESTRE ANTERIORES UNICLA | (ﬁ %‘L‘fﬁ?}ﬂgﬁ

—

UNICLA S

1. Para visualizar calificaciones de
cuatrimestres concluidos, ubica elmend o
y selecciona la opcién “Control Escolar”, —
se habilitara una pestaria a un costado
con distintas opciones, elige la opcion
“Kardex".

2. Cargard el historial académico delos T, o
cuatrimestres que has concluido, dentro Q Historial Académico

de ellos se encuentran las asignaturas = ‘

con su respectiva calificacion. Si requieres G ey o
descargar un reporte de tus calificaciones ™ | w. e T 2 g
por cuatrimestre, ubica el periodoy o || e = s s

da clic en el botén PDF para visualizarlo —

y/0 descargarlo. o
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5. CALIFICACIONES DE CUATRIMESTRE ANTERIORES UNICLA | @ EDUCACION
—

A Distancia

3. El reporte se abrira en una nueva
pestana, si requieres descargarlo
ubica el simbolo de descarga que se
ubica en la parte superior derechay
listo, lo tendras almacenado en tu
computadora.
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